ETL Ammon, Bartsch & Kollegen GmbH

Steuerberatungsgesellschaft

Steuerfachangestellte*n/Steuerassistent*in (m/w/d) in Voll-
oder Teilzeit

Die ETL Ammon, Bartsch & Kollegen GmbH Steuerberatungsgesellschaft ist eine moderne
Steuerberatungskanzlei mit Sitz in Hamburg und Greifswald. An unserem Standort in Hamburg
arbeiten derzeit 27 Mitarbeitende und in Greifswald flnf. Die Arbeit mit und fiir unseren
Mandanten ist sehr persdnliche und abwechslungsreich. Schon nach kurzem Kennenlernen
entsteht ein vertrautes Miteinander. Zu unseren Mandanten zahlen Handwerker, Gastronomen,
Dienstleister, Kaufleute und Handelsunternehmen sowie freie Berufe und Privatpersonen.

Die ETL-Gruppe steht als starken Partner an unserer Seite — mit einem groRen Netzwerk mit
Uber 870 Kanzleien bundesweit, unterstiitzenden Dienstleistungen und Branchenlésungen
sowie vielen attraktiven Zusatzleistungen mit spannenden Weiterbildungs- und
Karrieremoglichkeiten fir alle Mitarbeitende. Auch Sie profitieren persénlich von diesen
Moglichkeiten!

Unsere Kanzlei zeichnet sich durch kurze und direkte Kommunikation mit der Geschaftsleitung,
Steuerberatern und Steuerfachwirten aus. Das eingespielte und herzliche Team unterstitzt
Sie zu allen fachlichen Fragen. Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams in Greifswald fur
sofort eine*n Steuerfachangestellte*n/ Steuerassistent*in

lhr Arbeitsgebiet umfasst folgende Tatigkeiten:

¢ Eigenstandige Bearbeitung von Mandantenbuchhaltungen, vorbereiten von
Einnahmen-Uberschussrechnungen, Jahresabschliissen und Steuererklarungen von
Unternehmen unterschiedlichster Rechtsformen (GmbH, Einzelunternehmen, GbR
etc.) und Privatpersonen,

e Elektronische Meldungen an das Finanzamt (Umsatzsteuer-Voranmeldungen)

¢ Kommunikation mit dem Finanzamt und weiteren Behérden oder Amtern,

¢ Prifung von Steuerbescheiden, Mitteilungen an die Mandanten, Ermittlung und
Anpassungen von Steuer-Vorauszahlungen, Mitwirkung und Erstellen von Antragen
und Einsprichen.

o Selbstbewusste und selbstandige Betreuung von Mandantenbetrieben und
Privatpersonen.

e Ansprechpartner fir Mandanten und Behoérden.

e Werden Sie ein integriertes Mitglied unseres erfolgreichen Teams.




Das sollten Sie mitbringen:

o Sie lieben den Umgang mit Menschen und Zahlen. Das (gemeinsame) Lésen von
Problemen, die zielgerichtete Arbeit mit den Mandanten fir eine punktliche Abgabe
der steuerlichen Meldungen und Erklarungen. Sie begeistern sich fir Mehr?

e Erfahrungen bis sicheres Wissen in den Ablaufen fur alle steuerlichen Meldungen
und Abgabenfristen.

¢ Kenntnisse und Erfahrung bei der Bearbeitung von Finanzbuchfiihrungen,
Einnahmen-Uberschussrechnungen und Steuererklarungen sind von Vorteil. Auch
digital!

¢ Kenntnisse mit den gangigsten DATEV Programmen.

o Sie lieben selbstandiges Arbeiten und verantwortungsvolle Aufgaben. Sie
organisieren |hre Aufgaben. Die Zusammenarbeit in einem freundlichen Team fallt
Ihnen nicht schwer.

Was das Arbeiten bei uns besonders reizvoll macht:

e Mobiles Arbeiten ist genauso mdglich wie gleitende Arbeitszeit.

o Zeitweises arbeiten in Hamburg ist nicht ausgeschlossen.

o Herzliches Arbeitsklima, klare Strukturen, organisierte Ablaufe, sicheres Arbeiten.

o Wertschatzung und Lob fur lhren Einsatz, Unterstitzung bei Ihren Wiinschen, Hilfe
bei Ihren Vorhaben. Begleitung fir Ihre Weiterentwicklung.

¢ Laufende interne und externe Fortbildung.

o Digitales Arbeiten. Wir stellen laufend unsere Arbeitsprozesse auf die digitale
Zusammenarbeit mit unseren Mandanten aber auch fir unsere interne
Kommunikation um. Innovationen, die unsere Arbeit erleichtern, wollen wir moglichst
schnell nutzen.

e Durch das Onboarding bekommen Sie ausreichend Zeit alle Strukturen, das Team
und die Mandanten kennen zu lernen.

o Kostenfreie Getranke (Wasser, Tee und Kaffee). Monatliches Teamlunch.
Obstkorb.

o Regelmalige Teamevents mit allen Mitarbeitenden (Sommerfest, Weihnachtsfeier
oder Team-Fortbildungen...)

o Kostenfreie PKW-Stellplatze stehen zur Verfligung.

o Die Vereinbarkeit mit Familie, Freizeit und Beruf ist uns wichtig.

Sie mdchten Teil unseres Teams werden, dann freuen wir uns auf ein personliches
Kennenlerngesprach. Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an info@ab.tax.




